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"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
/,/

No. Contrato Administrativo 2025-203-5-5-91   '    ,
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n RH-029-203-5-2025 //de Contrato:
Tipo de servicios: Servicios Tecnicos '             ,
Nombres y ape[lidos de la persona /

Marlyn Yuritsha Carrillo Chavezcontratista :                                                          ,. /'
Plazo de contrataci6n Del: 05/05/2025  / Al: 31/12/2025'   ,
Periodo de esteinforme: Del: 05/05/2025  / AI:  31/05/2025   / /
Monto a pagar: Cinco mi doscientos  /

Q.  5,225.81    rf''veinticinco quetzales con 81/100

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva
del Estado//

Sefior Ministro de Agricultura,  Ganaderia y Alimentaci6n:
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
contrataci6n:

Descripci6n deactividadessegtlnTDR lnforme de actividades Avance
/                           rea I izarfes Cuantitativ/S Cualitativo

1)    Brindar apoyo tecnico para Se brind6 apoyo tecnico 6n la digitaci6n de 100%  , / Finalizado   UP/
la digitaci6n de documentos   de    diferentes   tramites   de
documentaci6n de sede solicitudes,     orientaci6n    al    usuario    del
territorial de Chiquimulilla./ documento a ingresar en plataforma SIRO,

digitar      datos       para       notificaci6n      de
resoluciones      de      arrendamientos      de
pr6rroga,       cesi6n       de       derechos      o
procedente  para  arrendamientos,  durante
el  05  de  mayo de 2025 al  31  de  mayo de
2025.                                 /

2)    Brindar apoyo t6cnic.o para Se brind6 apoyo tecnicb, en el escaneo de 100%  ,/ Finalizado'/
el escaneo de documentos documentos  que  presentan  las  diferentes
en sede territorial de instituciones    en    sede,     para    enviarlos
Chjquimulilla.                / digitalmente,  y  posteriormente  en  fisico  a

sede central,  se registr6 en  bitacora datos
de   las   personas   que   se   atendieron   en
sede,  asi mismo se colabor6 en imprimir y
escaneo   de   expedientes   y   dictamenes,
durante  el  05  de  mayo  de  2025  al  31  de
mayo de 2025.                /

3)    Brindarapoyo t6cnico para Se brind6 apoyo tecnico para la atenci6n a 1000/o Finalizado
la facilitaci6n de usuarios   via   telefonica   para   facilitar   la
informaci6n de sede informaci6n   que   requieran   los   usuarios
territorial de Chiquimulilla como,       saldos       de       arrendamientos,

seguimiento   de   documentos,   plataforma
SIRO y se colabor6 en forma presencial a
personas    que    tienen    expedientes    en
proceso en  Sede  Chiquimulilla,  durante el
05  de  mayo  de  2025  al  31   de  mayo  de
2025.



/ / / /
4)    Brindar apoyo t6cnico en Se  brind6  apoyo tecnico  en  la  higiene  en 100%   ,/ Finalizado

actividades relacionadas a sede,  para mantener un ambiente limpio y
la higiene de la sede agradable   para   que    los   usuarios   que
territorial de Chiquimulilla/ visitan la Sede de Chiquimulilla, durante el

05  de  mayo  de  2025  al  31   de  mayo  de
2025.                                 /

5)           Otras actividades' que le Se  brind6 apoy6 tecnic6 en  el traslado de 100%  , Finalizado
fueren asignadas por la documentos en forma fisica a sede central,
autoridad superior. para     que     sean     entregados     en     los

departamentos     que     corresponden     y
colaborar en  la  impresi6n  de  expedientes
y  cedulas  de  campo  para  la  ejecuci6n  de
inspecciones      en      sede      Chiquimulilla,
durante  el  05  de  mayo  de  2025  al  31  de
mayo de 2025.

El  presente informe describe  lo  actuado  por la  suscrita en  cumplimiento a  las  actividades
desarrolladas durante el  periodo de la contrataci6n, y acorde a los terminos de referencia
de la misma.

Atentamente,

Marlyn Yuritsha Carrillo Chavez
Dpl:  2155 34743 0608
Celular:  4117-7826

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el   contrato  administrativo  y  sus   respectjvos  terminos   de  referencia,   y  se  encuentran
recibidos de conformidad,  por lo que autorizo/a quien  corresponda,  para que  procedan  al
tramite de pago de los honorarios correspondientes.


